PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO 2025 (PTCI)

Nombre del Proyecto: Evaluar la efectividad de los controles establecidos para la atencién de los riesgos detectados.

Contar con las evaluaciones de

los controlas establecidos para la
Objetivo: mitigacidn de los riesgos Fecha Compromisc: 14/1 1/ 2025
Identificados.
Unidad de Transparenma. Acceso a [a Informacion FPublica
Unidad de Transparencia, Acceso Puesto del Responsable de
lai i abli I P ,
Area Responsable: N I B R R coordinarsu y Proteccion de Datos Personales, Mejora Regulatoria y de
Protecclion de Datos Personales,
. |instrumentacién:
Mejora Regulateria y de Archive Arch iVO
Actividades Fecha Entregable Medio de Verificacién
Inicio Término
Requerimiento de la evidencia documental de |la Oficlo dirigido a las unidades Acuse de recibldo de los requerimlento de
1 |operacion de controles establecidos para la atencién de|11/04/2025 11/08/2025  |administativas solicitando la evidencia del |documentacién comprobatoria de la
riesgos detectaclos, cumplimiento de controles, operaclén de los controles establecidos.
Analizar la documentacion remitida por las unidades Concentrado de evidencia documental de |Expediente que contlene la documentaclon de
2 ) 12/08/2025 14/1/2025 A
administrativas, q operaglon de controles establecidos. los controles establecidos.

Auxiliar de Control Interno Coordinadora@d Ce

Transparen¢la, Acceso a W nforpdcion Publica,
Proteccion de Dated Personales, Mejora R

gulateria y de Archive

thg, £




PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO 2025 (PTCI)

Nombre del Proyecto: Actualizar Programa Institucional de Infraestructura Fisica Educativa de Galidad.

Mejerar la Infragstructura Fislea Educativa del

Objetivo: Estade con el fin de medernizar sus cendiciones
de oparacion,

Fecha Compromiso:

14/11/2025

PUESTO Qe RESPONSameae
Area Responsable: Direcclén de Politica y Control Financlero. coordinar su Direccién de Politica y Control Financiero.
instrumentacién:
Fecha
Metdiio de Verificacién
Actividades inicie T Y Entregable
] Elaborar Proyecto del Programa Institucional de \ebsorad
IfrREStYGELrS Fisles EGUcHtiva de Calidad. 1/04/2025 11/08/2025 |Copla del Proyecto. Proyecto elaborade.
. . Acuse de recibido del envio del|Oficio de remision para validar o visto
2 |Turnar a las Instancias para su valldacién correspondiente. 12/08/2025 22/09/2025

documento.

bueno.

Publicar en fa PAgIina oficial del Instituto v dar a conocer el

Evidencia de la Publicacién y 5

3 3/99 14/11/20 Acuse de la difusion y evidencia fotogréfica.
Programa. ’ ‘ /Zﬂzs 2 ﬂ difusién.
Revisd ' Aut/rlzé
v y, \
C. Cathery Cristina Ayald Arglelles Nulizirenia Atongo Herfora
Auxillar de Control interno Coordinadora di Contro Titwlar de la Unidad de
Transparericia, Acceso a la Infermpacion Pablica,

Proteccion de Datok Personales, Mejora Regulatoria y de Archive
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PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO 2025 (PTCI)

Nombre del Proyecto: Actualizar el Manual de Organizacién Institucional
Contar cor Manual de
Organizacién del IFEQROQ,
Objetivo: Fecha Compromiso: 14/M/2025

actualizados, de conformidad
con el Reglamento Interior,

Area Responsable:

Dirgscldn Juridica

uesto del Résponsable de

coordinar su
Instrumentacién:

Direccién Juridica

Actividades T bt TerinG Entregable Medio de Verificacién
1 |Elaborar Proyecto del Manual de Organizacion institucional.  |11/04/2025 30/06/2025 |Copla del Prayecto Proyecto elaborado.
X Acuse de recibido del envio del Oficio de remisién para validar o visto
2 |Turnar a las Instancias para su validacion correspondiente. 02/07/2025 30/09/2025
documento bueno.
Captura de pantalla de 1a puplicacion
) P acion en el periddico oficial del
3 [Publicar en el petiddico Oficlal del Estado de Quintana Roo. | 01/10/2025 14/1/2025 en el periddico oficial del Estado de
R Eftado de Quintana Roo
N Quintana Roo

C. Cathery Cristina

la Arglelles

Auxiliar de Control Interna

Transparenla, Acceso a la Informadion Pablica,
Proteccién de Datos|Personales, Mejora Regulatoria y de Archive




PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO 2025 (PTCI)

Nombre del Proyecto: Actualizar el Manual de Procedimientos del Instituto de Infraestructura Fisica Educativa del Estado de Quintana Roe.

Contar con Manual de

Procedimient IFEQROO,
Objetivo: Focaimianted dal (Feq Fecha Compromiso: 14/11/ 2025
actualizades, de conformidad
con el Reglamento Interlor.
Puesto del Responsable
Area Responsable: Diraccién Juridica de coordinar su Direccién Juridica

Instrumentacion:

Actividades

Fecha

Inicio Termine

Entregable

Medio de Verificacién

1 |Elaborar Proyecto del el Manual de Procedimientos

1/04/2025 | 30/06/2025

Copia del Proyecto

Proyecto elaborade.

2 |Turnar a las Instancias para su validacién correspondiente

02/07/2025 | 30/09/2025

Acuse de recibido del envio del

documento

Oficio cle remisidn para validar o visto

bueno.

Publicar en el perlddico oficlal del Estado de Quintana

Publicacion en el periddico oficial del

Captura de pantalla de [a Publicacion en el

3 0110/2025 | 14/M/2025 periddico oficlal del Estado de Quintana
Roo 3 Estad Quintana Roo
Roo.
labord
C. Cathery Crig Ia Arglielles Ing. Ald
Auxiliar e Control Interno Coordina ylar de la Unidad de

Transpargncia, Acceso a3
Protaccion de Datos Personales, Mejora Regulateria y de Archive

formacién Plblica,




PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO 2025 (PTCI)

Mantener actualizado el inventario de aplicaciones en operacién de los sistemas informaticos y de comunicaciones de la

Nombre del Proyecto:
institucion,
Tener actuallzado el
Inventarlo de las
aplicaclones en operaclén
Objetivo: Fecha Compromiso: 14/11/2025
¢de |os slstermas
informadticos y de
comunleacién.
Puesto del Responsable de
Area Responsable: ID:P“";”““’"@ cuordinarsy Departamento de Informatica
nrormatica
Instrumentaciém
Fecha
Medlo de Verificacién
Actividades icie Yeilns Entregable
1-Inventaria de Paquetes Computacionales
Adquiridos
; Verificar que se encuentre actualizado el inventario de los Spmas & 2-Inventarlo de Sistemas de Informacién en Impresién de los Inventarios
sistemas informaticos y de comunicacion, /047202 50/06/202 Desarrollados '
3.-Inventario de Sisteamas de Informacién en
Proceso de Desarrollo
1-Inventario de Paguetes Computacionales
Adguiridos
Actualizar, en su caso, el Inventatio de los sistemas - | ;
2 a M3 07/2025 winzogs |0 menuciedsSismasds informmweionen Impresién de los Inventarios actualizados,
informaticos y de comunicacidn, Desarrollados
3-Inventarjergde Sistemas de Informacion en
/\ ] Proceso ﬂ&arrollo

Elabord

N\
C. Cathery Cristl

Arglielles
Auxillar de Contrel Interne

Proteceién de Datos Personales, Mejora Regulatotla y de Archivo

ded astfo Jiménez
Director General




PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO 2025 (PTCI)

Nembre del Proyecto:

ldentificar las necesidades de utilizar TIC'S en las operaciones y etapas de proceso.

Cantar con con un diagnostico
de las necesiclades de utllizar
Objetive: TIC’S n las operaclones y gtapas
de proceso que operan lag dreas

sustantivas

Fecha Compromiso:

14/11/2025

Area Responsable: Departamento de Informatica

Puesto del Responsable de

coordinar su
Instrumentaclén:

Departamento de Informatica

Fecha
Medio de Verificacién
Actividades o Termino Entregable

1 |Elaborar el diagnostico de necesidades. 1/04/2025 30/06/2025 |Documento o Bitdcora. Copia de Bitacora o documento.

Analisis de la inf 6 Impresion del resultado del diagndstico | concentrado del resultado de

nalisis de la informacion.

2 OVi2Ra 50109/2025 de necesidades. identificacién cde necesidades,

Comunicar al drea de adquisiciones las necesidacdes Solicitud de necesidades a la direccién |acuse de recibo del oficio de informe
8 detectaclas para su planeacién. 01/‘I0/272ﬁ )18/1’1/2025 admlnlsy\ativa. de las necesidades de TIC's,

bord

~

€. Cathery Cristing aArglelies
Auxiliar de Control Interne

h Atondo He, :
ar e

Coordinadorg de Control Intevo y Ti

{

a Unidad de

Transpafencia, Acceso a la Infarmacidgh Publica,
Proteeclén de Datos Persenales, Mejora Regulatoria y de Archive




PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO 2025 (PTCI)

Nombre del Proyecto:

Verificar y actualizar los accesos, roles y permisos autorizades a los sistemas informéaticos del instituto.

Contar con roles y permisos

debid tablecid
Objetivo: ebldamento establecidosy | 2o va compromiso: 14/11/2025
otorgados para el acceso a
slstemas Informaéticos
Area Responsable: Departaminic de PustosdelHasponeahie s Departamento de Informatica
Informtica coordinar su instrumentacién:
Fecha
Medio de Verificacion
Actividades inicio TSI Entregable
Solicitar a las unldades administrativas del instituto la
. . Oficio dirigido a las unidades
actualizaclén o ratificacién de los accesos, roles y Acuse de recibo de las unidades
1 . . i 11/04/2025 30/06/2025 |administrativas solicitando la
permisos autorizados a los sistemas de informaticos del adminlistrativas.
actualizaclén o ratificacién,
Instituto.
Oficlo informando a las unidades sobre
Actualizar y/o madificar de los accesos, roles y permisos Acuse de reclbo de las unidades
2 01/07/2025 14/M/2025 las modificaciones o ratificaciones en
autorizados a los sistemas Informaticos, administrativas.
{,\ \ los sigtemas.

€. Cathary Cristina
Auxlliar de Control Interno

boré

N

Arglielles

Proteccion de Dates Perscnales. Mejora Reg

tjulatoria y de Archive




PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO 2025 (PTCI)

Nembre del Proyecte:;

Realizar las sesiones del Comité de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones del Instituto.

Cumplir eon la normatividad
vigente y tomar decislones

Objetivo: que ayuden a cubrir las Fecha Compromiso: 14/11/2025
necesidades del Instituto en
cuastion de TIC's,
Puesto del Responsable de
Area Responsable: Fjpﬁf‘:;m“md@ coordinarsu Departamento de Informatica
nrormatica
instrumentaclon:
Fecha .
Actividades pE TEiminG Entregable Medio de Verificacién

Convocar sesién para la Instalacién del Comité de

Tecnologlas de la Informacion y Comunicaciones.

11/04/2025 30/06/2025

Convocatorias.

Copia de recepcion de convocatoria.

2 |Llevar a cabo sesiones,

o1/ov/zﬁ 13/11/2025

Acta/d\la seslén.

Copia del Acta de |a Sesién.

€. Cathery Cristina
Auxiliar de Contr

Arglielles
Interne

Proteccion de Datos Personales, Mejora

Transparencia, Acceso a la Inforfacion Publica,

Regulatoria y de Archivo




